PRIEKULES NOVADA PASVALDIBAS DOME

Registracijas Nr. 90000031601, Saules icla 1, Prickule, Prickules novads, LV-3434,
talrunis 63461006, e-pasts: dome@priekulesnovads.Iv

APSTIPRINATS

ar Priekules novada pasvaldibas domes
27.02.2020. sédes lemumu Nr.139
(protokols Nr.4, 77. punkts)

PRIEKULES NOVADA PASVALDIBAS ADMINISTRACIJAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam ™
14.panta pirmas dalas 1.punktu, 21.panta pirmas
dalas 8.punktu un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

l. Visparigie jautajumi

Priekules novada pasvaldibas administracija ir iestade, kas tiek registréta ar nosaukumu
»Priekules novada pasvaldiba” un ir novada domes izveidota iestade, kas nodroSina novada
domes pienemto lémumu izpildi, ka arT darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu
(turpmak — administracija).

Administracija sava darbiba ievéro likumu ,,Par pasvaldibam”, citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus, Priekules novada pasvaldibas nolikumu, ka ari Priekules novada
domes I[émumus.

Administracija sava darbiba izmanto Priekules novada pasvaldibas zimogu, veidlapas un
atvertos kontus Valsts kas€ un kreditiestades.

Administracijas juridiska adrese: Saules iela 1, Priekule, Priekules novads, LV-3434.

1. Administracijas kompetence un darba organizacija

Administracijai ir $adi uzdevumi:

5.1.  sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai novada domes s€dgs;

5.2.  atbilstosi kompetencei sagatavot atzinumus par novada domes sédés izskatamiem
lémumprojektiem;

5.3.  nodroSinat novada domes, pastavigo komiteju un novada domes izveidoto komisiju
darba tehnisko un organizatorisko apkalpoSanu;

5.4. nodroSinat novada domes pienemto lémumu izpildi;

5.5.  organizet nepiecieSamas dokumentacijas izstradi pasvaldibas iepirkumiem,;

5.6. atbilstosi kompetencei, novada domes priekSsédetaja vai priekSsédétaja vietnieka
uzdevuma sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem
un tie$as valsts parvaldes iestaZzu informacijas pieprasijumiem,;

5.7.  atbilstosi kompetencei, novada domes priekSsédetaja vai priekSsédétaja vietnieka
uzdevuma sagatavot novada domes I€mumu projektus, novada domes
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priekSsédetaja vai prieksseédetaja vietnieka rikojumu projektus, novada paSvaldibas
ligumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka ar1
citus dokumentus un to projektus;

5.8.  nodrosinat apmekl&taju pienemsanu;

5.9.  nodrosinat likuma ,,Par pasvaldibam” un citos likumos noteikto novada pasvaldibas
funkciju izglitibas, kultiiras, sporta, buvniecibas procesa tiesiskuma
nodro$inasanas, dzimtsarakstu un informaciju tehnologiju joma izpildi;

5.10. wveikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un
novada domes lémumiem, novada domes priekssédétaja un priekssedetaja vietnieka
rikojumiem.

6.  Administracijai ir $adas tiesibas:

6.1. pieprasit un sanemt no iestadém un publiskajam personam centralas administracijas
uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

6.2.  sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai novada domes s€dgs;

6.3. piedalities novada domes s&dgs;

6.4. Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

7. Priekules novada pasvaldibas administracija ietilpst $adas nodalas:

7.1. Attistibas planoSanas nodala;

7.2. Dokumentu parvaldibas nodala;

7.3. FinanSu nodala;

7.4. Kulturas nodala ar §$adam struktiirvienibam:
7.4.1. Bunkas pagasta Bunkas bibliotéka;
7.4.2. Bunkas pagasta Krotes biblioteka;
7.4.3. Bunkas pagasta Tadaiku biblioteka;
7.4.4. Gramzdas pagasta Gramzdas biblioteka;
7.4.5. Gramzdas pagasta bibliotekas argjas apkalpoSanas punkts;
7.4.6. Kaletu biblioteka;
7.4.7. Priekules pilsetas biblioteka;
7.4.8. Virgas pagasta Purmsatu biblioteka;
7.4.9. Virgas pagasta Virgas biblioteka;
7.4.10. Virgas pagasta biblioteékas argjas apkalposanas punkts;
7.4.11. Bunkas kultaras nams;
7.4.12. Gramzdas tautas nams;
7.4.13. Kaletu tautas nams;
7.4.14. Priekules pils€tas kulttiras nams;
7.4.15. Virgas tradiciju nams.

8. Administracijas nodalas un struktiirvienibas darbojas, pamatojoties uz domes apstiprinatu
nolikumu pamata. Administracijas vaditajs ir novada pasvaldibas izpilddirektors.

9.  Administracijas vaditajs:
9.1.organizé administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades
administrativo darbu, nodroSinot darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;
9.2.parvalda administracijas finanSu, personala un citus resursus;
9.3.sagatavo un iesniedz domei apstiprinaSanai administracijas amatu sarakstu,
pienem darba un atlaiz no ta administracijas darbiniekus;
9.4.nosaka administracijas amatpersonu un darbinieku pienakumus;
9.5.izveido iestades ieksgjas kontroles sistému, nosaka parvaldes lémumu
iepriekSparbaudes un pecparbaudes kartibu;
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9.6.sledz saimnieciskus darfjumus administracijas darba nodrosinasanai,
9.7.veic citus novada domes, novada domes priekSsédétaja un prickSsédétaja
vietnieka dotus uzdevumus.

I1l.  Administracijas darbibas tiesiskuma
nodroSinasanas mehanisms un parskati par darbibu

10. Administracijas darbibas tiesiskumu nodrosina administracijas vaditajs. Administracijas

vaditajs ir atbildigs par parvaldes Iémumu parbaudes sist€mas izveidosanu un darbibu.

11. Administracija ir novada domes paklautiba. Novada dome ir tiesiga atcelt administracijas
pienemtus nelikumigus un nelietderigus lémumus, ja argjos normativos aktos nav noteikts
citadi.

12.  Administracijas pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét novada
dome.

13. Novada domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par administracijas darbu.

IV.  Administracijas, tas struktiirvienibu izveidoSana, reorganizacija, likvidacija
14. Leémumu par pasSvaldibas administracijas nodalu un struktirvienibu izveidoSanu,

reorganizésanu vai likvidéSanu pienem dome, nemot vera pasvaldibas izpilddirektora
priekslikumus.

Priekules novada domes priek$sédétaja V.Jablonska



